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11олоэкение
об обработке персональнь!х даннь!х

воспитанников и третьих лиц

1. Фбщие поло}кения

1.1. Ёастолцее положение об обработт<е персонш1ьньтх данньп( вос|1итанников и
треть1л( лиц (далее _ |{оложетште) мутптципшльного бтодхсетцого до1||кольного
образовательного Рреждения Ёовопестеревоктй детс:<ий сад комбинированцого
вида <<1(олоко]1ьчи|о) (далее _ ,{ФФ) разработ€ц{о в ооответствии Федера.тльным
законом от 27.07. 2006 лъ152 _ Фз <о пероонш1ьньтх данньгх)' |1остшлов.ттением
||рав:ательства РФ от 15.09.2008г. ]'{!687 (об утверждени'{ |1оложет*тя об
особенцостях обработки пероонш1ьньтх да]{т{ых' оо)ществ'тяемой без иопотьзов€!ния
средств €втоматиза]ц.1и>>, |[оотановлением |1равительства РФ от 01.11.2012 ]т|э1119
<Фб утвер:тцении щебований к зашцтте персон€шьньп( д€|нньгх цри их обработтсе в
информационтльтх систем€|х пероонш1ьньп( д!!нньгх)' |[олп:ттткой о6работки и зятциты
персонштьньгх данньтх {ФФ о у|етом щебовантй Федерштьного закона от
29'12'2012г. л!273-Фз <Фб образовшлии в Роосийской Федерш1шо.

|.2' [ельто |[оложения являетоя зацита пероональ}{ьп( данньгх воспитанников'
родп'елей (закотпът:с цредставите.11ей) воопитанников' а так)ке щеть!л( лиц от
нещ)€!вомерного и]1и отгуиайного доступа к их персон€ш1ьным данныщ уни!{то)|(ения'
изменеция' блотоцования' копцрования' предостав.]|ения' р€юцрострш{ения
персоцапьцых д,!нньгх' а тскя(е от иньтх нещ)авомернь|х действий в отно1цении
персон€ш1ьньгх д{!нных.

1 .3. |{олохсение оцреде;1яет порядок работы с персон€ш1ьными данными
воспит!!нников п у{х ро,щтелей (закотлтьп< цредотавителей) восгшптантппсов' а также
треть1о( ли|{ и гарантии конфиделщиа.ттьнооти оведенлй, цредставлецньтх
администрации ,{ФФ воспит{!нниками' родлтФ1ями (законтътми представитотями)
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воспитанников и третьими лицами.

2. [1еренень персональнь[х даннь[х.

2.|. €остав пероон€шьнь1х данньгх воспитанника:
2.1,\. Фамилу1я имя отчество
2.|.2. Аатаи место рождения.
2.|.з. Адрес местожительства.
2.| .4 . 

'{анньте документов воспитанника:
о даннь1е свидетельства о рот{дении воопитанника;
о паспортнь!е даннь1е одного из родителей (законньгх представителей);

о
о
о

о даннь1е' подтвер)1ц€|}ощие законность представления прав ребёнка;
о адрес регистрации и прох(у1вания, контактнь1е телефоньт воспитанника

иродителей (законнь1х представителей);
о сведения о месте работьт (утебьт) родителей (законнь|х представителей);

сведен14я о состоянии здоровья воспитанника;
данньте страхового медицинского полиоа воспитанника;
даннь|е о банковоких реквизитах одного из родителя (законного
представителя);

документ' подтвержда}ощий право на льготу.

2.2. |[ерсон€|.пьнь1е даннь1е воспитанников содер)катся в их личньгх дел€|х в виде
копий документов.

2.з. €остав персон€тпьньгх данньтх родителей (законньгх представителей):
2.з.|. Фами лия) у!мя, отчество (при наллинии).
2.з.2. Адрео местожительства.
2.з .з. 1{онтактнь1е телефоньт.
2.з .4.,{анньте документов родителей (законнь1х представителей):

- 
паспорта у1ли другого, удостоверя}ощего личность.

2.4. |[ерсон€!'пьнь1е даннь1е родителей (законнь1х представителей) содер)к атся
личньгх делах воспитанников в виде копий документов.

2.5. €остав персон€тпьньгх данньгх родителей (законньгх представителей):
2.5.\. Фамилия' у{мя) отчество (при налтинии).
2.5 .2. Адрес местох{ительства.
2.5 .з. 1(онтактнь1е телефоньт.
2.5 .4 .'{анньте документов родителей (законнь1х представителей) :

- 
паспорта !1лу1 другого, удостоверя}ощего личность.

2.6. |[ероон€шьнь|е даннь1е щетьих лиц оодерж атся в документах, которь|е
подписа]|и (вьтдагти) родители (законньте представители) восг1ит€}нников.
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3. €бор и хранение персональнь!х даннь!х

3.1. Фбработка персон€}пьнь]х данньгх воспитанников может осуществляться
иск-т1}очительно в целях ре€!пизации прав на полу{ение образования в рамках
основной образовательной программь1 до1школьного образовану1я с оогласия на
обработку пероон€!.пьньгх даннь|х.

з.2. Фбработка персон€тльньгх д€}ннь1х родителей (законньгх г1редст€вителей)
воспитанников мот{ет осуществляться иск]1|очительно в целях ре€!пизациц прав
родителей (законньгх представителей) воспитанников при реапиз аци14доо прав
детей на по]учение образов ану1я в рамках ооновной образовательной программь1
до1школьного образовану1я с согласия ъта обработку персон€ш1ьньгх данньгх.

з.з. Фбработка персон{шьньгх д€1ннь1х физинеских лиц по договорам мо}|(ет
осуществляться иок.}1}очительно в целях иополнения договора, отороной которого,
вь1годоприобретателем или порг{ителем по которо'уу яв.тш{ется такое физииеское
лицо, а такх{е д]1я закл|очения договора по инициативе физинеского лица или
договора' по которо1шу физинеское лицо булет являться вь|годоприобретателем
илипору!ителем. |{олунение согласия не требуется.

Фбработка персонапьнь!х данньгх щетьих ]1Р1{, ук€шаннь1х в з€швлениях
(согласиях) доверенностях и т. п.) родителей (законньтх представителей)
воопитанников, может осуществляться иск.тт}очительно в целях ре€1пизации прав
родителей (законньгх представителей) с соглаоия щетьих лиц на обработку.

з.4. €бор персон€шьнь|х данньтх воспитанников, родителей (законньтх
представителей) воспитанников осуществляется во время приема документов в
доо. €бор даннь!х третьих ]|}11{, ук€шанньгх в з€швлениях (согласиях)
доверенностях и т. п.) родителей (законньгх представителей) воспитанников'
о сущ е ствляетс я пру1 о ф орплглении |1л|1 при еме документов .

€бор данньгх физинеоких лиц по договорам осуществляется при оформлении
договоров.

3.5. доо вправе делать запрос в медициноку[о организаци}о и обрабатьтвать
персон€|пьнь1е даннь1е воспитанников при расследовании неочастного олг!а'{ ш1я
обеспечения работьт комиссии. Результать] расследования вместе с медицинскими
закл}очениями хранятся в отдельньгх папк€|х в специ€!.льном шткафу' доступ к
которо[у{у име|от только !ш1ень1 комиссии.

з.6. -}1ичньте дела воспитанников хранятся в бумахсном виде в папках, находятся
в специ€!льном шкафу, обеспечива}ощем защиц от нес€}нкционированного
доступа. в личньгх делах воспитанников хранятся персон€!.пьнь1е даннь|е
о бутатощихся, родителей (з ако нньтх пр едставителей) в о спитанников.

>с

*!у
г_

Ё1

ъ{

!:
.::

р.'

!;

Ё

.+

Ё]

$"

Ф]

ч
1{!

!"-

г
Ё!
4!
;_

8*
[:
!1

$Ё
!;

Ё*

Ё:ь
$ь,
р"



з.7 - доо ведет )курн!!.п утета посетителей, в котором ответственнь1е лица
фиксиру}от персон€!пьнь1е даннь|е: фамил[0, у!мя' отчество (при н€}пичии), даннь!е
дочмент4 удоотовФя1ощего ли!!нооть посетитФ1я. ||еретепь .,1иц' ответотвент!ьтх
за веде|{ие )1урн€ш14 оцредФ1яется прикд}ом руковод1те.т1я ,{ФФ. 1{оп:тровштие
информации щ4)на.'1а и передача ее щетьим лицам не дотускается' за
иокп1очением сщдтаев' прещ|омотрет1ньп( з€конодате.,1ьотвом Росстйокой
Федерации.

3.8. 3аявления |{а ос)ществ]1ение действтй в 0тно|цении персон€шьньгх д€ш{ньтх
вос|1итан}{иков и родитетлей (закоптшо< цредставитФ1ей) (Форп'ът заяв.ттетлдй -
|[риложения }[э 1 - 5) региощируотоя в *5рна.т:е региотршц{11 завлетпй на
оо)дцеств.пение действтй в отцо!ппепии персо!{апьньш( даннъш( воспитш|}тиков и
родттелей (законнъшк цредотавителей) (вктл:отая сбор, оистематизащпо,
нако|штение' хр!!нение' утотт1{ение (обновление, изменение), использование'
расцросщанетпте (в том ттисле передач/), обез.тптшпвание, блокировал*ие и
уничто)кение персонш1ьньтх данттьтх).

3.9. .]1ичттъте дела' х$фналы и иные документь|' содер)ка!щ.1е пероо}{а]|ьнь|е данные,
под'|е)кат хр€ш1ени1о и упит1тожени|о в'сроки и в поряше' цре.щ| смотренные
номенк'{атурой дел и Фхивным зако|{одатФ1ьством Росстйокой Федеращли.

4. ,(оступ к персопальнь|1и даннь!м

4.\. ,{оступ к персонапьным д:|нным вос|1итанник4 родггет:ей (законного
цредставите.]1я) иметот:

- заве4потщгй _ в полном объеме;

- 
старт:пп1 воопитатФ1ь - в полном объетие;

- делопроизводитель _ в полном объеме;

- родите]1и (закотпъте представители) воспитанника _ в полно1и объеме;

- 
воо|1итате.11и _ в объеме необходтттъп< д€ш{ньтх: фаллитптя, имя, отнество (при
налинии) вос11итацника; фа:тшллпгя, им'!' отчество (тщи на.т:итии) родггелей
воопитанцик' ад)ес меотожитФ1ьства' контактные толефоны' рекомендации
111т111$ фаллиттия, им'|' отчество (при на-тлитии) и к'*'акгйе тотефоны
щетьих ли1{' которым родитФ1и (заколпльте представите]1и перед!ш1и часть
сво:о< полномотий);

- 
пед.|гог-пс1л(олог _ в объеме д€!нньтх' которые нгх1{ь1 д:я щлагноститеской,
пс1о(окоррек[щопной, реабитлтлтшщот*той работы с воот|итанникад{и'
оказани'{ коноультативной помо:ща вос11ита[{нич/' ро,щ1те.,1ям (законньтм
представителлтл) воо|1итш!ника' педагоги!теским работтта<апл'{ФФ' в том
!тисле оведений и информатцп.т об особенностях психофизипеского ра:!вития

- п состояния здоРовья воопит€ш{ника-

4.2' ,{оступ к пФоон€шъным данным щетъ|о( ]1и|{ по договорам иметот:

- заве4потщй - в полном объеме;

- 
делоцроизвод1тель - в по.т1ном объеме.



4.з. ,{оступ к пероон€ш1ьнь1м даннь1м третьих ]!Р1{, на которьгх оформллень1
заявления (оогласу1я, довереннооти и т. п.) и которьте зафиксировань1 в х{урн€}пе
г{ота посетителей, име|от:

- 
з!1веду[ощий _ в полном объеме;

- 
делопроизводитель _ в полном объеме;

- 
лица' ответственнь]е за ведение }|(урнапа, в объеме данньгх' которь!е
необходимь1 ш|я обеопечения безопаоности !ФФ: фамилия, имя' отчество
(''ри н€}пичии) посетителя' даннь1е документа, удостоверятощего личность.

4.4. |{еренень },|}1{, допущенньгх к
определяется прик€шом руководителя !ФФ.

обработке персон€ш1ьнь1х данньгх'

5. [1ередача персональнь!х даннь|х

5.1. Работники доо, иметощие доступ к персон€}пьнь1м даннь1м воопитанников,
родителей (законньгх представителей) воспитанник и щетьих лиц, |Р1 передаче
этих даннь|х дошкнь1 соблтодать следу[ощие требов€1ния:

5.1.1. Ёе передавать персонапьнь1е даннь1е без письменного согласия субъекта
персон€|пьнь1х даннь1х, 31 иск]т}очением сл)гчаев, когда это необходимо в целях
предупрех{дения угрозь| жизни и здоровь1о воспитанник, если пол)дтить такое
согласие невозмо}кно' д]1я статистических илу{ исследовательских целей (при
обезлинивании), а также в других слг{(шгх, Ё[Ря1шу|о предусмотреннь]х
федерагльнь1ми законами.

5.|.2. |{релупредить ]1}1{, которь1м передань1 персон€|льнь1е даннь|е воспитанников,
родителей (законньгх представителей) воспитанников, третьих лиц, о том, что эти
даннь1е моцт бьтть использовань| ли1шь в целях' для которь1х они сообщеньт
субъ ектами пероон€}пьньгх данньгх.

6. Фтветственность

6.|. \ица, виновнь1е в нару1шену|утнорм' рецлиру[ощих обработку ц 3?тт\ит}
персон€|пьнь1х даннь1х воспитанников' родителей (законньгх предотавителей)
воспитанников и щетьих ]1Р1!, привлека1отся к дисциплинарной и материагльной
ответственносту!9 а в с]гг{аях' установленнь1х законодательством Российской
Федер ац АА, _ к грах(данско -правовой, админ у1страту1вной и уголовной
ответственности в порядке' установленном федер€}льнь1ми законами.

6.2. йоралльньтй вред, причиненньтй воспитаннику' родител!о (законно1шу
предотавителто) воспитанника' третьим лицам вследствие нарутше11утяих прав,
нару1шен\4я правил обработки пероон€}льньгх даннь|х, а такх{е несобл}одения
требований к защите персон€!"]!ьньгх данньгх, пош|ет{ит возмещени1о в порядке и на
условиях, предусмотренньгх законодательством Российской Федерации.



Бозмещение морапьного вреда осуществляется не3авиоимо от возмещения
и]иущественного вредаи понесенньгх субъектом персон€}пьнь1х данньгх убьттков.

[1рилолсение л} 1

)/ведомление о получении персональнь|х даннь!х у третьей стороньп

9ва>кае'"'' 
,

в связи с

|{росим Бас предоставить ук€ваннь1е сведения
(кот'у)

в течение трех рабоних дней с момента пощ/чену1янастоящего уведомления.
в слг{ае невозмо}кности предоотавить ук€}з€}ннь1е сведени'{ прооим в ук€шанньтй
орок дать письменное оогласие на полг!ение доо в лице заведу}ощего
\4амедовой Фксаньт Басильевнь1 необходимой информ ации из оледу|ощих
источников

следу}ощими способами :
(указать истонгп,лки) (автоматизированная обработк4 иньте опоообь:)

|{од результатам обработки ук€шанной информы!и\4 в [9Ф планируется принятие
следу}ощих реш:ений, которь1е буду' доведень1 до Батшего сведения

(перениолшгь последствия)

Р1нформируем Бас о Баштем праве в лтобое врем'{ отозвать свое письменное
согласие на обработку пер сон€ш1ьньгх даннь1х.

}1аотоящее уведомпение на руки полг{ил:

!! 20г

(указать ре|пения и инь1е !оридические последотвия обработки информации)

[{ротив принятого ре1пения Бьт имеете право заявить свои письменнь1е
возрах{ения в срок.

(подпись) (Ф.и.о.)



|1риложсение лъ 2

3аведулоще]шу мБдоу
Ёовопестеревский детский
сад к(олокольчик)
1!1амедовой о.в.

прох(ив€|[ощего по адресу:

ул.
дом кв. тел.

3аявление_согласие
на получение персональнь!х даннь!х родителя (законного представителя) и

даннь!х своего ребёнка у третьей стороньп

я' ,(Ф.и.о.,д€}пее
к3аконньтй представитель>>), дейотвутощий (а") от себя и от имени своего
неоов ер1пеннолетнего (ей) :

е.и.о. ребенк4 дата рожденйф

|{аспорт оерия ]\ъ вь1дан
(( )) 20 на полу{ение

следу[ощих перс он €}пьньгх даннь1х : ( со гл ас етт7н е с огл ас ен)
Аля обработки в целях
} следу|ощих лиц

20
(подпись)

г.'

г.



[1рилопсение л} 3

3аведулоще1уу мБдоу
Ёовопестеревский детский
оад к(олокольчик)
йамедовой о.в.

г1рот{ива}ощего по 4дресу:
ул.

дом кв. тел.

3аявление о согласии родителя (законного представителя) на обработку
персональнь!х даннь|х и даннь!х своего ребенка

предотавитель>), действутощий (ая) от себя и от имени
ребенка:

(Фио ребеппса, дата роэкделпая),

[{аопорт
(()

]\ъ вь1дан
20 г. да}о оогласие мБдоу Ёовопестеревокий детский

оад <1(олокольчик)9 располо)кенного по адресу:
о.Ёовопестерево,ул.|[[кольная,3а, в лице заведук)щего йамедовой Ф.Б., на обрао''*у
персон{ш1ьнь|х даннь|х овоих и овоего ребенка, а именно на обор, хранение' уточнение
(обновление' изменение), испо.тБзование' обезлшпчивание' блокирование, передачу ут

уничто)кени е следуго щих пер с онапьнь|х даннь1х :

- даннь|е свидетельства о ро)кдении воспитанника;
- паопортнь|е даннь1е одного из родителей (законнь|х представителей);
_ даннь1е, подтворх(да|ощие законность представления прав ребёнка;_ адрес регисщацу1ут и про)|(у1вану1я, контактнь|е телефоньт воспитанника и родителей
(законнь1х предотавителей) ;
_ оведену|я о меоте работьт (унебьл) родителей (законнь1х представителей);
- оведения о состоянии 3доровья воспитанника;
_ даннь]е отрахового медицинского полиса воопитанника;
- данньле о банковоких реквизитах одного из родите.]1'{ (законного представителя);
- документ9 подтвер)!ца}ощий право на льгоц,
а так}ке на ра3мсщоние на официальном сайте доо, информационнь1х отендах и в
групповь|х родительских уголках фотографий овоего ребенка.
в це.тш|х ооуществления уотавной деятельнооти доо, обеопечения ооблгодени'{
щебований законов |т инь|х нормативно-правовь|х актов, а так)ке предоставления
сторонним .т1ицам (вклпоч€ш органь1 гооударотвенного и 1шуниципа.т1ьного управления) в
рамках щ о бова ний законодательотва Р осоийокой Федерации.
Фб ответственнооти за доотоверность предоставленнь|х сведений предупре>кден(а).



Фбработка, передача персонштьнь|х даннь1х разре|шается на период пооещения ребёнком
доо, а так)|(е на срок хранения докуме"''"-"'!.р*'щих вь|1пеука3анну}о информаци}о,
уотановленньтй нормативно-правовь1ми актами Российокой Федерации.
[{одтверх(да}о' что ознакомлен(а) о |[олоэкением об обработк. 

''"р"'на.т1ьнь1х 
даннь|х

воспитанников у1 щетьшх ]1[1{, правами у1 обязанноотями в области защить1
персонапьнь1х даннь|х.
Ёаотоящее оогласие мо)кет бьтть
заявления не менее чем за 3 дня до

отозвано путем направления мно!о письменного
момента отзь!ва соглаоия.

20 г.

'ф

:+!

€
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ь
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[1рилоэкение ш 4

3аведулоще]угу мБдоу
Ёовопестеревский детский сад
к1(олокольчик)
Р1амедовой о.в.

про}кива]ощего по адреоу:
ул.
дом кв. тел.

я,

3аявление _ отзь!в согласия на обработку своих персональнь!х даннь!х и
персональнь|х даннь!х своего ребёнка

(Фио, д€!пее
<<3аконньтй представитель>), действу}ощий (ая) от себя и от имени своего

несовер1пеннолетнего(ей) :

(Фио ребенк4 Аата рождения),

|{аспорт
()

вь]дан
Бас прекратить обработку

ш

персонапьнь|х
г. про1шу

даннь1х

20

связи
моих

с

(указать при(!ину

последствиями моего отк€ва дать письменноеФзнакомлен (а) с возможнь|ми
оогласие на их по]гг{ение.

20 г.
(подпись)



[1рилоэкение л} 5

Расписка о неразгла!шении персональнь!х даннь!х

я,
(Ф.и.о.)

(долхсность), ознакомлен(на) с |[олохсением об
обработке персон3}пьньгх даннь1х воспитанников и третьих лиц у! обязулось не
р€шгла1шать сведения, содер}кащие персон€штьнь|е даннь1е оубъектов персон€!.льньгх
даннь1х' став1пие мне известнь|ми в овязи с исполнением мно1о трудовь1х
(долхсно отньгх) обязанностей.
Фбязутось:
_ хранить в тайне известнь1е мне конфиденциапьнь1е сведения (вклтоная
персон€1пьнь1е данньте),
_ информировать руководителя о фактах нару1пения порядка обращенутя с
конфиденци€!пьнь|ми сведен|4яму!', о став1пих мне извеотнь1м попь1тках
несанкционированного досцпа к информ ациу1;
_ соблтодать правила пользования документами' порядок их у{ета и хранения'
обеопечивать в процессе работьт сохранность информ ацу1и, оодерх(ащейоя в них'
от посторонних лиц;
- знакомиться только с
доступ в силу исполнену{я
с перечнем оведений
нер€вгла1шении даннь1х
вь|полн еЁ{ия долх{н о стньгх
сведений ознакомлен(а) :

Фб ответотвенности за р€шгла1шение ук€|занньгх сведений предупре}|{ден(на).

(подпись) (Ф.и.о.)

теми слу>кебнь1ми документами,
своих слухсебньтх обязанностей.

конфиденциального характ€Р&,
сведений, став1пих известнь|ми
обязанноотей' и ответственность1о

к которь|м полг{ен

обязанностями о
мне в результате

за разгла1шение этих

г.
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