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1. Фбщие поло}!(ения

1.1. Ёастоящее |1оложение о контрактном управля}ощем
муницип€!пьного бтодэкетного до1школьного образовательного учрех(д ения
}{овопестеревский детский сад комбинированного вида <<1(олокольчик)
устанавливает правила организации деятельности контрактного
управля}ощего при планировании и осуществлении закупок товаров, работ,
уолуг для обеспечения н}жсд мБдоу Ёовопестеревский детский сад
<<1(олокольчик)

|.2. Ёа должность контрактного управля}ощего
име}ощее вь1с1шее образование или дополнительное
образование в сфере закупок.

н€вначается лицо'
профеосионапьное

1 .3. 1(онтрактньтй управлягощий дол)кен знать:
- законодательнь1е ут инь|е нормативнь1е правовь1е акть| о контрактной

системе в сфере закупок товаров (работ, услуг) для обеспечени'{
государственнь1х и муницип€ш1ьнь1х нух{д;

- методь1 планирования закупок товаров (работ, услуг);
- методьт обоснования цен товаров (работ, услуг);
_ способьт определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
_ законодательство, регламентирулощее отдельнь1е видь1 договоров ;

- правила приемки товаров (работ, услуг);_ требования к оформлени|о документов о приемке товаров (работ,
услуг);

- основь1 трудового законодательства;
_ правила внутреннего трудового распорядка;
-правила у1 нормь1 охрань1 труда' техники безопаоности'

производственной санитар у1ут и противопожарной защить1 ;
_ средства вь1числительной техн ики ) коммун икаций и связи.

|.4. 1(онтрактньтй управлятощий в своей деятельности руководствуется
1(онституцией Роосийской Федерации, Федерагльнь1ту1 законом, гра}[(дански11у1
законодательством Роосийской Федерации, бтодх<етнь1м законодательством
Российской Федерации, нормативнь1ми правовь1ми актами о контрактной
оистеме в сфере закупок товаров' работ, услуг для обеспечени'1
государственнь1х и муницип€!льнь1х ну)кд, в том числе настоящим
|1олоя<ением, инь|ми нормативнь|ми правовь1ми актами Российской
Федерации.

2. Функции контрактного управляк)щего

2.\. |[.гтанирование и обоснование закупок.
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2.2. Фбеспечение проведени'{ определений поставщиков (подрядчиков'



исполнителей) конкурентнь1ми способапти.

2.з. Фрганизация закл1очения контракта по итогам определени'{
поставщика (подрядчика, исполнителя) конкурентнь|м способом и контракта
с единственнь1м поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

2.4. 1(онтроль исполнения контрактов поставщиками (подрядчиками,
иополнителями), организац ия |7р|4емки результатов исполнения контрактов.

2.5. 9частие в подготовке матери€ш1ов дляпретензионно_исковой работьт.

2.6. |[роведение на стаду|и планировани'{ закупок консультаций с
поставщиками (подрядчиками, исполнителями) в целях определения
состояния конкурентной средь1 на соответству!ощих рь1нках товаров (работ,
услуг), а также определения наилу{1ших технологий и других ре1ше ний.

3. .[оля(ностнь!е обязанности ко!!трактного управляк)щего

3. 1 . |{р, планировании закупок контрактньтй управлятощий:

1) разрабать1вает предуомотреннь1е законодательством о контрактной
системе документь| и изменения в них' организует утвер}1(дение даннь1х
документов и при необходимости р€вмещает их в единой информационной
системе (даглее _ Б}1€);

2) проводит ан€ш1из рьтнков товаров (работ, услуг) и потребностей в них.

з.2. |{ри подготовке к проведени|о процедур определени'{ поставщиков
(подрядчиков, исполнителей) контрактньлй управлятощий :

1) подготавливает документаци1о о закупках' проекть] контрактов'
пригла1пения прин'{ть у{астие в определении поставщиков (подрядчиков,
иополнителей) закрь|ть1ми способ ами) инь1е документь1' необходимь]е для
осуществления закупок, а такх(е изменения в извещениях' документации о
закупках;

2) организует подготовку описания объекта закупки в извещениях и
(или) документации о закупках, привлекая по согласовани[о с руководством
других сотрудников, име1ощих необходимь1е знания;

3) обеспечивает соглаоование применения закрь1ть|х способов
определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

4 ) привлекает экспертов, экспертнь|е органи зациу1.

з .з . |{ри провед еъ\ии процедур определени'{ поставщиков (подрядчиков,
исполнителей) конкурентнь1ми спосо 6ами контрактньтй управлятощий :

&

Ё
4,

н
Б

ф
*;:;ь
#'::,
&*.
!*1дь.з н

подготавливает и р€вмещает в Бис, направляет в письменной форме или
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в форме электронного документа р€}зъяснения в отно111ении поло}1(е ний
извещений и (или) документации о закупке.

з .4. |{р, заклк)чении контрактов контрактнь1й управля]ощий :

1) обеспечивает направление в уполн0моченнь1й орган документов,
которь1е требу[отоя для согласования закл}очения контракта с единственнь1м
поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

2) организует направление информ ациу1 у\ документов о закл1оченнь|х
контрактах в орган, уполномоченнь1й на ведение реестра контрактов;

3) подготавливает и направляет в уполномоченнь|й орган информаци}о и
документь1' которь|е необходимь] для вкл}очения в реестр недобросовестнь1х
поотавщиков (подрядчиков, исполнителей) информ ац|1и об у{астниках
закупок' уклонив1пихся от закл|очения контрактов ;

4) опреде.]1'1ет у1 обосновь1вает цену контракта при закупке у
единственного поотавщика (подряднйка, исполнителя) по п. п. 3'6,9,11, |2,
|8, 22, 2з, з0 - з2, з4, з5, з7 - 4|, 46, 49 ч. 1 ст. 93 3акона }ф 44-Ф3;

5) осуществляет проверку обеспечения исполн еътия контрактов;

6) информирует лицо, предоставив1шее банковскуло гаранти!о, Фб отк€ве в
ее приняту|и с указанием причин' которь1е послух{или основанием для отк€ва.

3.5. |1ри исполнении контрактов контрактнь1й управляющий:

1) обеспечивает приемку и экспертизу результатов иополн ердия
контрактов (этапов исполнения контрактов), при необходимости организует
для этого создану1е 14 работу приемочной комиссии. Ёсли ну)|(но, привлекает
для проведения экспертизь| экспертов и экспертнь|е организации;

2) организует оплац в соответствии с условиями контрактов;

з) взаимодействует с поотавщиком (подрядчиком' исполнителем) при
изменени|4, растор)1{ении контракта, а так}ке в слг{ае необходимости
применеъту!'я мер ответственности и совер1пения инь1х дейотвий при
неисполнении у1ли ненадле}кащем исполнении контракта;

4) организует направление в уполномоченньлй орган информ ацу1и и
документов, необходимьтх для вкл}очену1я в реестр недоброоовестнь|х
поставщиков (подрядчиков' исполнителей) сведений о лице, контракт с
которь|м расторгнут по ре1шенито суда или в связи с односторонним отк€}зом
зак€}зчика от исполнения контракта по причине существенного нару]пену|я
этим лицом условий контракта;

5) организует вкл}очение в реестр контрактов информации и документов
об исполнении контракта (отдельного этапа исполн ену[я контракта),

п*



изменеЁ{ии у!ли растор}кении контрактов' даннь1х о соисполнителях _ смп
или сонкФ (представленнь1х поставщиком (подрядчиком' исполнителем)), а
также сведений о приемке поставленного товара (вьтполненной работьл,
ок€ванной услуги), в том чиоле частичной;

6) составляет и размещает в ЁА( отчет об объеме закупок у субъектов
м€!"'1ого предпринимательотва' ооциаг|ьно ориентированнь1х некоммерческих
организаций;

7) организует предъявление требований по банковским гарантиям в
установленнь]х слу{аях;

8) осуществляет проверку обеспечения гарантийньтх обязательств (пр,
необходимости).

з.6. 1{онтрактньтй управлятощий осуществляет также инь!е обязанности в
соответствии с законодательством о контрактной системе, лок€}пьнь1ми
нормативнь1ми актами, прик€вами и распоряжениями руководства.

4. [1рава контрактного управляк)щего

4.| . 1(онтрактньтй управлятощий имеет право:

1) утаствовать в обсух{дении проектов ре:шений, связаннь|х с закупкой
работодателем товаров, работ' услуг в соответствии с требованиями 3акона
]\ч 44-Ф3;

2) привлекать к ре111ени}о поставленнь!х
сотрудников по согласовани}о с руководством;

3) запра1пивать и полу{ать у других
информаци}о и документь];

4) г{аствовать в обсутсдении вопросов, каса}ощу1хся иополн'{емь1х
должностнь1х обязанностей.

5. 0тветственность контрактного управляк)щего

5.1. 1(онтрактньтй управлятощий за допущеннь1е нару1це ния
законодательства, ненадлежащее исполнение обязанностей мох{ет бьтть
привлечен к дисциплинарной, административной |4 уголовной
ответственности.

6.2. 1(онтрактньтй управлятощий несет матери€|"льну}о ответственность за

перед ним задач других

оотрудников необходимь1е

ущерб' причиненньтй в результате его неправомернь1х действий.
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