
йуниципапьное бтодх{етное до1школьное образовательное г{ре)кдение
Ёовопестеревский детский сад комбинированного в!4да<<1(олокольчик)

утввР)(АА1Ф:

3аведуто естеревский
окольчик)
едова о.в.

1.08.202|г.

||олитика обработки персональнь!х даннь!х

1. Фбшлие поло}кения

1 .1. |{олитика обработки
|[олитика) 1у1уницип{!'льного бтодя<етного до1школьного
образовательного учре)кдения Ёовопестеревский детский сад
комбинированного вида <<1(олокольчик) (даллее доо) определяет
правовь1е оонования д]|я обработки персон€|льньгх данньгх,
необходимьгх для вь|полнения доо уставньгх цел ей и задач, основнь1е
права и обязанности доо и оубъектов персон€!льньгх даннь1х' порядок
у1 условия обработки' взаимодействия с субъект€}ми персон€ш1ьньгх
даннь|х' а такх{е принимаемь|е {ФФ мерь1 защить! данньтх.

|.2. ,(ействие политики распространяется на персон€ш1ьнь1е
даннь1е оубъектов9 обрабать1ваемьгх доо с ттрименением средств
автоматизации и без них.

2. |1онятия' которь!е использук)тся в |1олитике.

2.\.
прямо

[1ерсональнь!е даннь!е - лтобая информ а|\у|я, относящ€ш{ся к
или косвенно определенно1шу или определяемо[иу физинеско]угу

лит{} (субъекту пероон€штьньгх данньгх).

2.2. Фбработка персональнь!х даннь!х _ лтобое дейотвие
(операция) у1]!|1 совокупность действий (операций) с персон€}пьнь1ми
даннь1ми' совер1паемь1х с использованием средств автоматизации илу!
без их иопользовани'{.
Фбработка персон€ш1ьньгх данньгх вк.т1}очает в оебя в том числе:
. сбор;
. запись;
. оистематизаци|о;
. накопление;
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хранение (до передачи в архив);

уточнение (обновление, изменение);
извлечение;
использование;
передачу (раопространение, г1редоставление, доступ) ;

обезличивание;

блокирование;

удс}ление;

уничто}!{ение.

2.з - Автомати3ированная обработка персональнь!х даннь|х -
обработка пероон€!пьньгх даннь1х с помощь}о средств вь|числительной
техники.

2.4.
направленнь1е на раскрь1тие персон€}пьнь1х данньтх неопределенно[шу
кругу лиц.

2.5.
направленнь1е на раскрь1тие персон€}льньгх данньгх определенно1шу лицу
или определенно\/гу круц лиц.

2.6.

2.7. }ничто)!(ение персональнь!х
результате которь1х становится невозмох{нь1м
персонапьнь1х даннь1х в информационной системе персон€}пьньгх данньгх
у1 (или) в результате которь1х уничто}|(а}отся матери€}пьнь1е носители
персон€ш1ьнь|х даннь!х.

2.8. Фбезличивание персональнь!х даннь[х действия, в
результате которьгх становится ' невозмо)кнь1м без использования
дополнительной информации определить принад]|ежность персон€!пьньгх
даннь1х конкретно1шу субъ екту пероон€}пьньгх даннь1х.

2.9- }1нфорп{ационная система персональнь[х даннь!х
совокупность содер}катт\ихся в базах данньгх персонапьньгх данньгх
обеспечива|ощих их обработку
технических средств.

и
иинформационнь1х технологий



2.\0. 1рансграничная передача персональнь!х даннь[х передача
персон€}л|ьньгх даннь1х на территорито иностранного гооударства органу власти
иностранного государства' иносщанно1иу физинеско1уту лит{} у1ли иностранно[шу
!оридическо1иу ли{}.

3.1.

3. {ели сбора персональнь!х даннь!х

Фбеспечение права гра)кдан на образование пугем реапиз ации

грах{данско-правовь1х договоРФБ, стороной,
у1л|4 полу{ателем которьгх являетоя оубъект

4.2.

образовательнь!х программ' предусмотреннь1х !ставом доо, в том числе
р е €}л из ация пр ав участнико в о бр аз о вательнь]х отн оп:ений.

з.2. 1рудоустройство и вь1полнение функц"й работодателя.

з.з. Реаглиз ац|1я

вь1годоприобретателем
персон €|пьньтх даннь1х.

4. [1равовь|е основания обработки персональнь!х даннь!х

4.|. |{равовь|ми основанияму1 для обработки персон€!льньгх данньтх доо
явля}отся нормативно-правовь|е акть1, рецлиру|ощие отно1шену|я' связаннь1е о
деятельность1о органу1зац|1у|, в том числе:

- 
1рудовой кодекс РФ' а также нормативно_правовь1е акть]' содерх{ащие
нормьт трудового права;

- 
Бтошкетньлй кодекс РФ:

- 
Ёаллоговьтй кодекс РФ;

- 
[рокданокий кодекс РФ:

- 
€емейньтй кодекс РФ:

- 3акон от 29 декабря20|2 г. !'$273-Ф3 кФб образовану!и в Российской
Федерацр1ут>>.

Фснованием для обработки персон€|пьньгх данньгх такт{е явля}отся
договорь| с физинескими лицами, заявлену!я (согласия, доверенности и т. п.)
воспитанников у1 родителей (законньтх представителей) воспитанников,
согласи я ъ|а обработку пер сон€ш1ьньгх даннь|х.

5. Фбъем и категории обрабать!ваомь!х персональнь[х даннь[х'
категории субъектов персональнь!х даннь!х



5.1. доо обрабать1вает персонапьнь1е даннь1е :

- работников, в том числе бьтвтпих;

- родственников работников' в том числе бьтвплих;

- 
воспитанников;

- родителей (законньгх представителей) воспитанников;

- ф'зических лиц по ща)кданско_правовь|м договорам;

- физических.}1[1|, ук€ванньгх в з€штвлениях (согласу!ях' доверенностях и т.
п. ) обута!ощих ся у! родителей (законньгх представителей)воспитанников;

- ф'зических лиц _ посетителей доо.
5.2. Биометрические персон€ш1ьнь1е даннь!е [ФФ не обрабатьтвает.

5.3. доо обрабать1вает специ€|пьнь1е категории персон€ш1ьнь1х данньгх
только в соответствии у\на основании щебований федерагльньгх законов.

5 .4. доо обрабатьтвает персон€}пьнь1е даннь1е в объеме,
необходимом:

- 
для осуществления образовательной деятельности по ре€}л!4зации основнь!х
и дополнительньгх образовательньгх программ, присмоща и }хода за
детьми, обеспечения охрань1, укрепления здоровья и создания
благоприятнь!х условий для р€вностороннего р€ввития личности, в том
числе обеспечения отдьгха и оздоровления воспитанников;

- 
вь1полнения функций и полномочий
отно1шениях;

работодателя в трудовьгх

- 
вь1полнения функций и полномочий экономического субъекта при
осуществлении бухгаглтерского и н€}погового )д{ета' бтодх<етного у{ета;

- 
исполнения оделок и договоров гра}1{данско-правового характ€Р&, в
которьгх доо является стороной, пощгнателем (вьтгодоприобретателем).

6. [1орядок и условия обработки персональнь!х даннь!х
6.|. доо осуществляет сбор, запись, систематизаци1о,
хранение' уточнение (обновление' изменение), извлечение,
передачу (распространение, предоставление, доступ),
блокирование, }А€|ление, уничтожение персон€| пьнь|х даннь1х.

6.2. |[олунение персон€}пьнь1х данньгх:
6.2.|. Бое персон€}пьнь1е даннь1е доо пощ/чает от самого
перс он€шьньгх даннь1х.

субъекта

накопление,
использование,
обезличивание'

Б слулаях) когда субъект персон€!льньгх данньгх несовер1шеннолетний _ от
его родителей (законньгх представителей) либо с их согласия, если субъект
персон€}пьньгх даннь|х достиг возраста |4 лет.

в случае, когда субъект персон€!"пьнь1х данньгх физинеское лицо'
ук€ванное в заявлениях (согласиях) доверенностях и т. п.) обулатощихся у1

родителей (законньгх г1редотавителей) несовер1шеннолетних обулатощихся' доо



может пощ/чить персон€|.пьнь|е д€}ннь|е такого физинеского лица от
обутатощихся' родителей (законнь1х представителей) обунатощихся.

6'2.2. доо сообщает субъекту персон€!пьньтх даннь1х о целях' предполагаемьгх
источниках ут опособах по]уче:л1ия персон€!пьньтх даннь|х, !,4Рактере
пош|ех{ащих по.гучени}о персон€!льньтх даннь1х, перечне действий с
персон€!пьнь1ми даннь1ми, ороке, в течение которого дейотвует согласие, и
порядке его отзь1ва, а также о последствиях отк€ва оубъекта пероон€!пьньгх
даннь1х дать письменное соглаоие на их по.гучение.

6.2.з. Аокументь]' содержащие персон€!]1ьнь1е даннь!е' созда|отоя путем:

- 
коширования оригин€!пов документов;

6.з.
6.3.1.

- 
внесения оведенпй в г{етнь1е формьт;

- 
пощгчения оригин€!пов необходимь1х документов.

Фбработка пероональньгх данньгх :

доо обрабать1вает пероонш1ьнь1е даннь1е в сщ/чаях:

- 
соглас2\я субъекта персон€ш1ьньгх д€}нньгх на обработку его персона]1ьньгх
даннь1х;

- когда о6ра6отка персон€т.пьньгх данньгх необходима ш|я осуществления и
вь1полнения доо возлох{енньгх законодательством Росоийской
Федерации функций, полномочий и обязанностей;

-когда 
осуществляетоя обработка общедост).пньтх персон€1пьнь1х данньгх,

доотуп к которь|м субъект персонштьньгх данньгх предоставил
неограниченно!\ц кругу.

6.з.2. доо обрабать1вает пероон€ш1ьнь1е даннь1е:

- 
без использования ср едств авто мату1зац14\4;

использованием средств автоматизации в программах п
информационнь1х системах: 

^ис 
кФбразование 1(емеровской областш>,

^ис 
к{Ф}л> и АР.

6.з.з. доо обрабать1вает персон€ш1ьнь1е даннь1е в сроки:

- 
которь1е необходимь1 д]!я достих{ения целей обработки пероон€1пьньгх
даннь1х;

- действия согласи я оу6ъекта персональнь1х даннь|х;

- 
которь1е определень1 законодательством для обработки отдельнь1х видов

ь.:

'р€
**.:';

}*.я',,"
Р*р,

персон€шьньгх даннь|х.



6.4.
6.4.1.

[ранение персон€|пьньгх данньгх:
\,,.-т.1. Ё{\-'\_' ^.Рс1-г1.и11 

1].(,Р90г1!']|ьнь!с даннь|е в течение срока,
необходимого для дости}кения целей их обработки, докр[енть1' содерх(ащие

доо хранит персон€!пьнь|е даннь]е течение

персон€!"пьнь!е даннь1е ) в течение срока хранения документов'
предусмотренного номенк.]1ацрой дел с г{етом архивньгх сроков хранения.

6.4.2. |[ерсон€}льнь1е даннь1е, зафикоированнь1е на бумахсньтх носителях'
хранятся в запираемь1х тпкафах либо в запираемьгх помещениях с ограниченнь1м
правом доступа.

6.4.з. |{ерсон€!пьнь1е даннь1е, обрабатьтваемь1е с использов€}нием оредств
автоматизации, хранятся в порядке у!' на условиях, которь1е определяет политика
безопаснооти данньгх средств автоматизации.

6.4.4. |{ри автоматизированной обработке персон€1пьньгх даннь1х не
догускается хранение и размещение -документов' оодер)1(ащих персонапьнь1е
даннь1е, в открь1тьгх электронньгх катапогах
информационнь1х систем.

6.4.5. [ранение персон€|пьньгх даннь1х осуществляется

(файлообменниках)

требулот цели их обработки, и они подле)кат уничтожени}о по достих(ении целей
обработки у!т!у1 в слу{ае утратьт необходимости в их достих{ении.

6.5. |[р екращ ение о бр аботки п ер с он€}льньгх даннь1х :

6.5.1. -[ица, ответотвеннь1е за обработку пероон€!"пьньгх даннь1х, прекраща}от
их обрабатьтвать:

- 
при дости)|(ении целей обработки персон€!.пьнь|х данньгх;

- 
истечении орока дейотвия оогл асутя;

- 
отзь1ве оубъектом персон€ш1ьньгх даннь1х своего согласия на обработку
персон€|.пьньгх данньгх, !!Рйй отсутствии правовьгх оснований ш]я
продолх(ения обработки без согл асия.

- 
вь!явл ении н еправ омерн о й обр аботки персон€}пьньгх данньгх.

|{ередана персон€шьньгх даннь1х :

доо обеопечив ает конфиденци€}пьно сть персон €}пьньгх данньгх.

передача персон€}пьньгх даннь1х осуществляется в соответствии с
требов аниями законодательства Российской Федерации в рамках
установленной процедурь1.

не доль1це' чем этого

6.6.
6.6.1.

6.6.2. доо передает име1ощиооя
лицам в оледулощих слг{аях:

персон!!.пьнь1е даннь1е третьим



6.6.з.

6.7.
6.7 .\.

доо не ооуществляет трансщаничной передачи персон€}пьнь1х даннь!х.

9ничто)кение персон€ш1ьнь|х даннь1х:
|{ри дости)кении целей обработки персон€!.]1ьньгх данньгх, а так)|(е в

олг{ае отзь1ва субъектом персональнь1х данньтх согласия на их обработку
персон€шьнь1е даннь1е подлех(ат уничто)кени}о' если иное не предуомощено
договоРФй, стороной, пощ/чателем (вьтгодоприобретателем) по которо1шу
являет ся оубъект пероон€!пьньгх даннь1х.

6.7.2. Бьтделяет документь1 (носители) с персон€|пьнь1ми д€1ннь1ми к
уничтох(енито комиссия, соотав которой утверх(даетоя приказом руководителя
доо.

6.7.з. Аокументь1 (носители), содерх(ащие персон€!.пьнь1е даннь!е,
уничтож€|[отся по акту о вь1делену1и документов к уничто}кени1о. Факт
уничтожения персонапьнь1х даннь1х подтвер)кдается документапьно актом об
уничтожении документов (нооителей), подпиоаннь]м ч1ленами коми ссу\у!'.

6.7.4. 9ничтох{ение документов (носителей), содерх{ащих пероонапьнь1е
даннь1е' производится путем сож)кенутя, дробления (измельчения), химического
р€вложения. Аля уничтожения бумокнь1х документов мо}кет бьтть использован
]шредер.

6.7.5. |{ерсон{!пьнь!е даннь!е
стир ан ия у!лу1 ф орматиро вания

на электронньгх носителях уничтох{а1отся путем
носителя.

7. 3ащита персональнь!х даннь!х

7 .|. доо принимает нормативнь1е' организационнь1е у1 технические
мерь] защить| персон€}пьнь1х даннь1х.

7.2. Ёормативнь1е мерь1 защить| персон:ш1ьнь1х даннь|х комплеко
лок€!'пьнь1х и раопорядительньгх актов' обеспечива}ощих создание'

фу"*ц'ониров ание, оовер1пенствов аътие механизмов обработки персонапьньгх
даннь1х.

7 .з. Фрганизационнь1е мерь| защить1 персон€}пьньгх данньгх предполаг€}}от
ооздание в доо р[шретшительной системь1' защить1 информ ациу1 во врем'{
работьт о пероонапьнь|ми даннь1ми работниками, партнерами |1 оторонними
лицами.

7 .4. |[одсистема технической 3атт1итьт вк.т1|очает в себя комплеко
технических, программнь1х' программно_аппаратньгх средств' обеспечива}ощих
3атт\ит} персон€}пьнь1х данньгх.в*
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фу"*ц"онировану1е, совер1пенствование механизмов обработки персон€!пьньгх
даннь1х.

7 .5. Фрганизационнь|е мерь1 заш{итьт пероонапьньгх данньгх предполаг€}}от
создание в доо р{шрец1ительной системь1, защить] информ ацир1 во врем'т
работьт с персонапьнь1ми даннь1ми работниками' партнерами и сторонними
лиц€}ми.

7.6. |[одсистема технической защить1 вк.т1точает в себя комплекс
технических' программньтх, программно_аппаратньгх средств, обеспечива}ощих
защиту персонапьнь!х данньгх.

7.7.
7 .7 .\.

Фсновнь1ми мерами защить1 персон€!пьнь!х даннь1х в [ФФ явля}отся:
Ё{азначение ответственного за организаци}о обработки персонш1ьньгх

даннь|х. Фтветственньтй осуществляет организаци1о обработки персон[!пьньгх
даннь|х, обуление и инструкта}к' внущенний конщоль за соблтодением АФФ и
его работниками щебований к защите персонштьньгх данньгх.

7.7.2. |4зданрте лок€}пьньгх актов по вопросам обработки персон€ш1ьньгх данньгх,
а также лок€|"пьньгх актов, определя1ощих процедурь1' направленнь1е на
предотвращение у1 вь1явление нару|!1ений законодательства Российской
Федерац ии, у странение последствий таких нару1шений.

7.7.з. Фзнакомление работников' непосредственно осуществля}ощих
обработку персонс!льньгх даннь|х' с положениями законодательства Российской
Федерации о персон€!пьньгх данньгх, в том числе требованиями к защите
персон€!пьньгх даннь]х' настоящей |1олитикой,
обработки персон€штьньгх даннь1х.

лок€!пьнь1ми актами по вопросам

7.7.4. Фпределение акту€|пьньгх угроз безопасности персон€!пьнь1м даннь11у1 при
их обработке с использованием средств автоматизациу1 ут разработка мер и
меропр иятий по защите пероон€ш1ьньтх данньгх.

7 .7 .5. 9становление правил досцпа к персон€ш1ьнь|м даннь!м'
обрабатьтваемь1м с использованием средств автоматиз ацу1и' а также региотрация
у| учет всех действий, совер1паемь1х с персон€}пьнь1ми даннь1ми в
информационнь1х оистемах' и контроль за принимаемь1ми мерами
по обеспечени|о безопасности персонс!г|ьнь1х д€}нньгх и уровня затт1ищенности
информ€ш]ионнь1х систем.

7.7.6. 9чет электроннь1х нооителей персонапьньтх даннь!х.

7.7.7. |[ринятие мер по факту обнаружения неоанкционированного доступа к
персон€!пьнь|м даннь|м, обрабатьтваемь1м с иопользованием средств
автоматизацут\4, в том чиоле восстановление персон€}пьнь1х даннь1х, которь|е
бьтли модифицировань1 у1ли уничтожень1 вследствие несанкционированного
доступа к ним.



7.7.8. Фценка вреда' которь]й может бьлть причинен субъектам персонапьньгх
даннь]х в о]учае нару1шения законодательства о персон€|'пьньгх даннь|х, оценка
соотно1шения ук€ванного вреда и принимаемьгх мер.

7 .7 .9. Бнутренний контроль у! (или) аудит ооответствия обработки
персон[!пьньгх даннь1х требованиям законодательотва, настоящей |[олитики,
принятьтх лок€!.пьньгх актов.

7.7.|0. |{убликац|1янастоящей |1олитики на официагтьном сайте доо.

8. Фсновнь[е права и обязанности доо как оператора персональнь!х
даннь!х и субъекта персональнь!х даннь|х

8.1. АФФ:
8.|.2. |{редоставляет субъекц персон€!"пьньгх д!1ннь|х информаци}о о его
персон€|.пьньгх даннь1х на основании запроса либо отказь1вает в вь1полнении
повторного запроса субъекта персон€}пьнь|х даннь|х при н!ш1ичии правовьгх
оснований.

8. 1 .3. Разъясняет субъекц персоналльньгх данньгх или его законно1иу
последствия отк€ва предоставить егопредставител1о }оридические

персон €!"пьнь1е даннь|е.

8.1.4. Блокирует илу1 уд€!.пяет неправомерно обрабатьтваемь!е, неточнь1е
персон€}пьнь1е даннь|е либо обеспечивает блокирование ут[ти удапение таких
даннь|х.

Б слутае подтверждения факта неточности пероон[ш1ьньтх данньгх .{ФФ на
основании сведений, предотавленньгх субъектом персон€!пьньгх данньгх или его
законнь1м представителем' уточняет персон€}пьнь1е даннь1е либо обеспечивает
их уточнение и снимает блокирование персонапьнь1х даннь]х.

8.1.5. |{рекращает обработку у!' уничто)кает пероон!!"пьнь|е даннь1е либо
обеспечивает прекращение обработки и уничто)кение персон€!.пьнь1х данньгх при
дости}1{ении цели обработки персонш1ьнь1х данньтх.

8.1.6. |[рекращает обработку персональньгх данньгх илут обеспечивает
прекращение обработки в слг{ае отзь1ва субъектом персон€!пьньгх данньгх
согласия на обработку его персональньгх даннь|х, если иное не предусмотрено
договоРФй, стороной которого' вь1годоприобретателем у1лп порг{ителем по
которо1шу является субъект персон€!пьнь1х данньгх, инь1м согла1шением ме}1{ду
образовательной организацией и субъектом персонапьньгх даннь1х либо если
образовательн€ш орган|1зацу|я не вправе осуществлять обработку персон€!пьньгх
даннь|х без согласия оубъекта персон€}льньгх даннь!х на основану!ях'
пр едуомотренньгх з €[кон од ательством Ро с сий ской Федерации.

8.2. €убъект персон€}пьньгх данньгх впр€}ве:



8.2.|. |[отребовать уточнену1я его пероон€}пьнь1х данньгх, [)( блокирования илу!
уничтот(ения в с]учае' если персонапьнь1е даннь|е являк)тся неполнь]ми'
устарев1шими' неточнь1ми, незаконно полг{еннь1ми у1ли не явля}отся
необходимь|ми д][я заявленной цели обработки, а так)ке принимать
предусмотреннь|е законом мерь| по защите своих прав.

8.2.2. |[олунать информаци}о' каса}о|цу}ося обработки его персон€!пьньгх
даннь1х, кроме слу{аев, когда такой доступ ограничен федерагтьнь|ми законами.

8.2.з. Фбхс€!повать действ|тя у1лут бездейотвие доо в уполномоченном органе
по защите прав субъектов персон€ш1ьньгх данньгх у!лу!' в судебном порядке.

8.2.4. 3ащищать овои права и законнь1е интереоь|, в том числе на возмещение
убьттков и (или) компеноаци}о морапьного вреда, в судебном порядке.
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